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Yammer

Vodic za brzo pokretanje
Poverzite se i angazujte se u celoj organizaciji i iskoristite znanje drugih. Prijavite se u Office 365 pretplatu i izaberite Yammer u pokretanju aplikacija.

Kartice Personalizujte profil Otkrijte razgovore Zapocnite novi razgovor

Pocetak, poruke, Uredite profil i postavke Izaberite stavku Otkrivanje Objavite novost, anketu ili

obavestenja obavestenja (izabrani vazni razgovori), pohvalu. Koristite He$
Sve ili Pratite. oznake (#) za vazne teme.
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Yammer

Uredivanje Yammer profila Otkrivanje razgovora

Izaberite stavke @& > Uredivanje postavki > Profil da biste aZurirali sliku i informacije Kada na levoj traci u usluzi Yammer izaberete karticu ,Pocetak”, izaberite karticu feeda
profila. Sto je profil kompletniji, to je drugima na mrezi lakSe da vas pronadu. (Otkrivanje, Sve ili Pratite) da biste videli najnovije dostupne informacije. Kartica
Otkrivanje predlaZe vazne razgovore na osnovu Yammer pretplata i interakcija.
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Postavljanje obavestenja Trazenje odgovora

|zaberite stavke > Uredivanje postavki > Obavestenja da biste dnevno ili Otkucajte klju¢ne reci na traci za pretragu da biste pronasli datoteke, razgovore,
sedmicno primali e-poruke sa rezimeom o tome kada su se na mrezi dogodile grupe i osobe. Izaberite stavku Pogledajte sve rezultate pretrage da biste videli
odredene aktivnosti. jos detalja i filtrirali rezultate.
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Yammer

Pridruzivanje grupi
Izaberite stavku Otkrij jo$ grupa, a zatim pregledajte ili izaberite stavk. ©. Pretrazi

da biste pronasli grupe. Izaberite stavku + Pridruzi se da biste se pridruzili grupi. Ako je
grupa privatna, administrator grupe mora da odobri zahtev za pridruzivanje.

CONTOSO GRUPE A <

PREPORUCENO ZA VAS SVE GRUPE Q
Veza sa rukovodstvom
Racunovodstvo
Celo preduzece
-+~ Napravi grupu
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Novi zaposleni u marketingu

Pravljenje grupe
U levom oknu za navigaciju izaberite stavku +. Grupa moze da omogucdava pristup

¢lanovima izvan organizacije i da se podesi tako da bude privatna da bi morao da se
odobri pristup novim ¢lanovima.

Pravijenje nove grupe x

Ime grupe

Oznacavanje da vam se svida objava i odgovaranje
na nju
Izaberite stavku Svida mi se da biste se brzo slozili sa objavom ili je potvrdili.

Izaberite stavku Odgovori da biste sastavili odgovor. Koristite #pominjanja ili stavku
Obavesti jos osoba da biste pozvali druge osobe u razgovor.
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Da li neko ima nove informacije o marketinskoj
kampanji za XT2000 #marketinskakampanja?
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Ljubica Stojsic je oznaciola da joj se svida ovo

Objavljivanje novosti
Izaberite stavku Novost i unesite poruku u okvir Na ¢éemu radite da biste zapoceli novi

razgovor ili postavili pitanje. Mozete da koristite HeS oznake (,#") za vazne teme,
prilazete datoteke i @pominjete odredene osobe.
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Yammer

Lista za proveru za nove korisnike mreze Yammer
Koristite ovu listu da biste obavili preporucene radnje za prve korake uz Yammer.

[] Procitajte i shvatite smernice preduzeca za koris¢enje mreze Yammer

[] Otpremite sliku profila
Koristite svoju pravu fotografiju! Neka slika Office 365 profila bude aktuelna kako
bi ljudi mogli da povezu lice sa imenom. Budite profesionalni, ali pokazite i svoju
licnost.

[] Popunite najmanje 3 polja profila
Preporucujemo polja ,Sektor”, ,Lokacija” i ,Strucnost”. Ako sektor, lokacija
i fotografija nisu unapred popunjeni, obavezno ih azurirajte! Profil pomaze
kolegama da vas potraze pretrazivanjem kljucnih reci povezanih sa ulogom
i stru¢noscu.

[] Pratite barem 3 saradnika sa kojima direktno radite
Na osnovu povezivanja sa kolegama putem pracenja personalizuju se grupe
i diskusije koje vidite.

[] Postanite clan najmanje 3 grupe na osnovu posla ili interesovanja
Koristite opciju Pretraga da biste pronasli odgovarajuce grupe i izaberite stavku
Pridruzi se da biste videli razgovore i postali ¢lan odredene grupe.

[] Pridruzite se grupi [Novi korisnici mreze Yammer/Osnove mreze
Yammer/Pomo¢ za Yammer]
Postavljate pitanja i saznajte viSe o koris¢enju mreze Yammer za obavljanje posla.

[ ] Oznacite objavljenu poruku koja vam se ,,svida”
To je jednostavan, ali mocan nacin da se poveZete sa kolegom i idejama koje on
deli. Ne stidite se!

[] Odgovorite na poruku saradnika komentarom, pitanjem ili predlogom
Potrazite razgovor kojem zelite da doprinesete. Odgovorite kako biste dodali
odgovor i pokrenuli diskusiju.

[] Posaljite pozdrav i objavite poruku o tome Sta radite ovde, u preduzecu
Pronadite grupu da biste se predstavili. Pokusajte da otkucate ime kolege da biste
ga ukljucili u razgovor.

[] Postavite zeljena obavestenja putem e-poste
U okviru ,Profil” mozete da prilagodite koje vam tipove obavestenja putem
e-poste Salje Yammer.

[] Preuzmite Yammer aplikacije za mobilne uredaje
Ako koristite pametan telefon ili tablet, mozZete da koristite Yammer u pokretu!
Posetite prodavnicu aplikacija i potrazite Yammer da biste ga instalirali.

Sledeci koraci uz Yammer

Pronalazenje pomodi

Istrazite pomo¢ i obuku za Yammer i druge Office aplikacije.

Posetite stranicu https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135 da biste dobili
dodatne informacije.

Preuzimanje besplatne obuke, uputstava i video zapisa za Office

Da li ste spremni da proucite mogucnosti koje nudi Yammer?
Posetite stranicu https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133 da biste istrazili
besplatnu obuku.

Slanje povratnih informacija

Dopada vam se Yammer? Imate ideju za poboljsanje koju Zelite da podelite sa nama?
Izaberite stavke ? > Povratne informacije, a zatim pratite odzive da biste predloge poslali
direktno timu proizvoda Yammer. Hvala vam!



